


1. ITocranoBa Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 17 ciuns 2018 poxy Ne 55 «Jlesiki
MUTaHHS JOKYMEHTYBAaHHS YIPABIIHCHKOT MISIILHOCTIY.

2. IHCTpyKIliss 3 HUIOBOACTBA y BHKOHABUOMY oOpraHi KwWiBCBbKOi MICBKOi paau
(KuiBcpkili MICBKINA Aep)kKaBHIM aaMiHicTpalii), paioHHUX B MicTi KueBl nepkaBHUX
aJMIHICTpAIIISX, 3aTBEPKEHA PO3MOPSHKECHHSIM BUKOHABYOTO oprany KuiBchbkoi MiCHKOT
pamu (KuiBchkoi MichKOi JepkaBHOI aaMiHicTpalii) Big 25 BepecHs 2018 poky Ne 1747
(y pemaxiii po3mopsI>KeHHs] BUKOHABYOTo opraHy KuiBcbkoi michkoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOT JeprkaBHOI afamiHicTparlii) Bix 18 cepmas 2020 poky Ne 1237).

3. JACTY 4163:2020 «VYHidikoBaHa CcHCTeMa OpraHizaliiHO-pO3MOPSIIOi
HoKyMeHTallli. Bumoru 10 oopMiaeHHs JOKYMEHTIBY.

4. IlpaBuna oprasizamii IUJIOBOJCTBA Ta AapXIBHOTO 30€piraHHs JOKYMEHTIB Yy
JNEpKABHUX OpraHax, OpraHax MICLIEBOTO CaMOBpSAyBaHHs, Ha MIANPUEMCTBAx, B
yCTaHOBaX 1 OpraHi3allisX, 3aTBEp/KeHI HakazoM MiHICTEpCTBa IOCTHUINI YKpaiHW Bif
18 uyepBHs 2015 poky Ne 1000/5, 3apeectpoBani y MiHicTepcTBI IOCTHIII YKpaiHU
22 yepBHs 2015 poky 3a Ne 736/27181.

5. Pimenns KuiBcbkoi michkoi paam Bix 25 rpymus 2012 poky Ne 689/8973 «

3aTB s [TosoxeHHs1 Tipo 1HPOPMAIIMHO-TEICKOMYHIKAI[IHHY cUcTeMy «€
W OpOCTIp TepuTOpianbHOi rpomaau Micta Kuesay. '
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Cepriee ATTEECEERY
IIpo mpaBoMIp=HICTE GYIIEHEAITES T4
BEEODHCTAEHE 3IeMeTEE0] TiTE=EER
m3 By Bopmariscexin, 186, 188

Magosses name Ceprizo!

¥ Comow SECEXIE paB0oHEHEIR B MicTi KEEBl IepEaEmEil ATMIHICTpAmil, B Memax
EAISERY [IOEHOBAEEHL, POIrIEHyTe Bame IemyTaTcexe 3BepHesH: Big 09.12.2022
MNe 20520/6-2022/212442 mogo :eepHeERS TpoManceEol opragizamil «BIO «Comime
CTOCOBHO 3INACHEHHS NEPeBipEN MPABOOHOPOHEEME OPTAHAME JOTPHMAHHE BHEMOT
MICTOOYIEEGT T3 ISMeTEECTY 3IE0HOISECTED OpE OYIEENNTEL T3 EEEOPECTAHHL
IeMeIEE0L JUTEHER HA BYI. Sopmariecssin, 186, 188 v Comox’ sHCEEOMY palozEl.

Jamawoms m3 BEETazeme, ComoM SHCEE] paRomEs B oMicTi Kmemi zepmssma
AriEicTpanis mBcToM ELg 16022022 Ne 108-1108]1 Bame 3eOyTaTchke 3IBEDHEHHS
EINPEERTA 33 HITERHKTH I¢ Comow SHCEZOTO YOPEENIHES nDomod [omosHoro
YopamnigEs HamiomamesEoel nommil v o. KBeBl 178 mepeEipeR GaETis, ERETAISHET ¥
IBEpHeHH] pOMATCREC] opraEiamd «BI0 «Coplt: T4 EEETTE ELIOOBITHENM ISNO0OIE
PEATYESHEE, B MR HATAENY MOEHOBAE SHE,

3 moearo

Tomoea Ipeea TET0OTEA

Asgpill Crppye
Bhsin Tafiop 207 09 63
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AKII0 TOKYMEHT aJpecy€eThbCsl KOHKPETHIH 0c001, Moke OyTH
HABeJAECHO 0CO0OMCTE 3BEPTAHHA Y KIMYHOMY BiJIMIHKY:

Ilane (mani) BaacHe iM ' 51

a0o

Ilane (mani) mocaga ado 3BaHHA
a0o

I1anoBe

Hanpuxiaan:
IIane OJjexe!
I1ani rosono!
Ilane qupexTope!
ITanoBe koJeru!

Y pasi norpeou nepen caoBom «Ilaney», «Ilani» ado «IlaHoBe» Moxke
BUKOpPUCTOBYBaTHUCH CJ10BO «[IIaHoBHMI», «IIlaHOBHA» 200
«IaHOBHI» BIANOBIAHO, HANIPUKJIA/:

IllanoBHA maHi roJ10Bo!



3ATBEPIKYIO

HavansHuk (p1HAHCOBOTO yIIPaBJIIHHS
CoJioM’ IHCBbKO1 pailoHHO1 B MiCT1 KueBi
JepKaBHOI aIMIHICTpaIlli

manuc Onxena AHICTPATEHKO

12 6epesns 2023 poky




3ATBEP/DKEHO

Haka3 (p1HaHCOBOTO yIpaBIIHHS
CoJIOM STHCBKO1 pariOHHO1 B MICTI1
KueBi gepxaBHO1 aMIHICTpaIll

B1 12 Oepesns 2023 poky Ne 298




/ Hanpuknan: \ﬁ

Y ConoM’siHCbKIiX pauOHHIN B
MmicTi KueBi aepxaBHIn
aaMiHIicTpauil onpauboBaHO JINCT
MiHicTepcTBa couianbHOI
noniTuku YKpaiuu Big 14 civyHA
2023 poky Ne 12/548-114 wopo
nepebyBaHHSA HA KBAPTUPHOMY
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BukonyBau 000B's13K1B 1ojioBH  migmuc  Onekcanap CMUK




IM’s1 Ta TIpi13BUILE TTpAIlIBHUKA, IKHM CTBOPUB JOKYMEHT, 1
HOMEP MOT0 CIIY>KO00BOIro TeJIe(POHY 3a3HAYAIOTHCS B
HU>KHBOMY JI1IBOMY KYTKY OCTAHHBO1 CTOPIHKHM JIOKYMEHTA,
HapPUKJIA;

Onena bepescbka 207 09 13

AKI10 TOKYMEHT rOTY€ThCS 3a MAINUCOM F'OJI0BU
aIMIHICTpallll, y HU:KHbOMY JIIBOMY KyTKY OCTaHHBOI
CTOPIHKH JJOKYMEHTA IEePE]l PEKBI3UTAMU MPAIIBHUKA, IKUW
CTBOPHUB JIOKYMEHT, 000B’SI3KOBO 3a3HAYAETHCS 1M 5 Ta
MPI3BUIIE HOT0 0€3MOCEPETHHOI0 KEPIBHUKA, HAPUKIIA/:

Onena Kanaba
Onena bepescoka 207 09 13



3ATAJIbHI [TIPABWJIA O®OPMJIEHHA JTOKYMEHTIB (nomatok 10 go IHcTpyKItii 3 AiIOBOACTRA)

1. Ins opopmiieHHSI TEKCTIB CITy)KOOBUX JOKYMEHTIB BUKOPHCTOBYEThCS TapHiTypa TimesNewRoman ta mpudt posmipom 12—14 npykapcbkux
NyHKTIB a00 8-12 nmpykapchKuX MyHKTIB AJs IPYKyBaHHS peKBi3uTy «BnacHe im’si, Mpi3BHIlEe BUKOHABIS i HOMEp Horo TenedoHy», BHHOCOK,
MOSICHIOBAILHUX HAITUCIB IO OKPEMHX €JIEMEHTIB TEKCTY TOKYMeHTa a0 HOro peKBi3HTiB TOIIO.

2. 115t opopMIICHHS TOKYMEHTIB 3aCTOCOBYEThCS MIPHPT:
HaIiBKUPHUH TIPUQT BEITMKAMHU JITEpaMy — JUUIsl HA3BU BHY JOKYMEHTA;
HaIBXUPHUH (TIpsMHiA 200 KypCHB) — JUISI 3aTOJIOBKIB Ta KOPOTKOTO 3MiCTy JIOKyMEHTA.

3.V TekcTax MiKPSAKOBUH IHTEpBAI Ma€ CTAHOBUTH

1 — I CKIaJIOBUX TEKCTY JOKYMEHTa, PEKBI3UTY «JlogaTok» Ta TMOCHIIaHHSA HA JOKYMEHT, IO CTaB IiJCTaBOIO JJIS IMiArOTOBKHU (BUIAHHS)
IMOTOYHOTO TOKYMEHTa,;

1,5 — u1st cKITaiOBUX YaCTHH PEKBIZUTIB «Anpecat» Ta «I pud 3aTBepmKeHHSY,

1,5-3 — 11 BiTOKpEMIICHHS PEKBI3UTIB JOKYMEHTA OMH BiJl OJ{HOTO.

4. BnacHe iM’s1 Ta mipi3Buine B pekBi3uTi «[limuc» po3MilllyeThcsl Ha PiBHI OCTAHHBOTO PSKA HA3BU TTOCATH.

5. BizgcTyr Bij MeXi JIIBOTO MOJISI JOKYMEHTA Ma€ CTAHOBUTH:

125 miniMeTpiB — Jis BIIACHOTO IMEHI Ta Mpi3BHUIIa PeKBi3UTy «lliammcy;

100 mimimMeTpiB — st pekBizuty «I pud) 3aTBEpIKEHHSY;

90 mimiMeTpiB — IJIs pEKBI3UTY «AapecaTy;

10 minmiMeTpiB [T a03aIliB Y TEKCTI;

0 MiziMeTpiB:

i cimiB. «CITYXATJINy, «BUCTYITIUIIN», « BUPIILINIIN», «Y XBAJINJIN», «HAKA3YIO», «3050B’SI3YIOx»;

JUTS peKBI3UTIB: «J/lata mokymeHTa», «KopoTkuii 3mMicT toKyMeHTay, «Tekct» (0e3 ab3ariB), «BinMiTka mpo HasBHICTh A0AATKIBY, «BimacHe iM’1,
Mpi3BHUIIle BUKOHABIA 1 HOMEp #oro tenedoHy», «BigMiTka Mpo BUKOHAHHS JOKYMEHTa 1 HaJCHJIAHHS HOrO IO CIpaBH», CIOBO «JlomaToky,
pexBizuTH «lomatok» Ta cioBo «IligcraBay 3amucy Mpo MOCHIIAHHS HAa JOKYMEHT, IO CTaB IiJICTaBOIO JIJIS MiATOTOBKY (BUIAHHS) TOTOYHOTO
JIOKYMEHTa, HaWMeHYBaHHS Tocaau y pekBizuTi «Ilimmucy, 3acBiqayBaIbHOTO HANMCY «3TITHO 3 OPHUTIHAIOM Ta IS IEPIIOro PeKBizuTy «l pud
3aTBEPDKEHHSI», SKINO 1X Y JOKYMEHTI JBa.

6. TekcTH MOKYMEHTIB NPYKYIOThCS Ha OHOMY Oorli apkyma. JlokymeHTH TpuBayioro (monaa 10 pokiB) Ta THMYacOBOTO CTPOKIB 30epiraHHs
o0csiroM Oubiie sk 20 CTOPIHOK JOMYCKAEThCS APYKYBATH Ha JUIIHOBOMY 1 3BOPOTHOMY OoIli apkyiia, pekBi3uT «Iliamucy po3MillyeTbesi Ha
JUIFOBOMY, a HE Ha 3BOPOTHOMY OOIli OCTAaHHBOTO aPKyIIa JOKyMEHTA.



Pexomenaaiii 111 BpaxXyBaHHs B OAAJIbIIINA PO0OTIi:

J0JIEP’)KYBaTUCh €UHOTO TMOPSJKY JTOKYMEHTYBaHHSI YIPaBJIHCHKOI 1H(pOpMaIIii
Ta poOOTH 3 IOKyMEHTaMM He3aJIeKHO BiJ (OpMU iX CTBOPEHHS,

JOTPUMYBATUCh BUMOT JIO MATOTOBKH €ICKTPOHHUX 1 MANePOBUX JTOKYMEHTIB Ta
oprasizaiili poooTH 3 HUMH,;

3MIACHIOBATH HAMNSI 32 CTAaHOM 30€peXeHHs JOKYMEHTallliiHOro (QoHAy Ta
KOPUCTYBaHHS HUM,;

3MIMCHIOBATH MEPEBIPKY MPABUIBHOCTI BIJOMOCTEN, BHECEHUX J0 PEECTPALIHO-
MOHITOPUHTOBOI KAPTKU €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

1HIIIF0BaTH BIPOBAKCHHSI aBTOMATHYHOT PEECTpaIlii BUX1AHUX JOKYMEHTIB,;

3MIMCHIOBATH PEECTPAIlIIO BCIX BHJIB HOPMATUBHO-PO3MOPSIUMX JTOKYMEHTIB B
CUCTEMI €JICKTPOHHOIO JJOKYMEHTOOOITY;

1HIIIFOBaTH TMPOBEJACHHSA MIABUIICHHSA KBajl(iKallli MpaiiBHUKIB 3 IIUTaHb
JI1IJIOBOJICTBA.
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